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La signatura digital per a entitats sense ànim de lucre 
 

ABANS DE COMENÇAR: 

¶ 9ƭ ǇǊŜǎƛŘŜƴǘ ŘŜ ƭΩŜƴǘƛǘŀǘ Şǎ ǉǳƛ ƘŀǳǊŁ ŘŜ ŦŜǊ ƭŀ ƳŀƧƻǊƛŀ ŘŜƭǎ ǘǊŁƳƛǘǎ presencialment.  

¶ Tots els passos per a ƭΩƻōǘŜƴŎƛƽ ŘŜ ƭŀ ǎƛƎƴŀǘǳǊŀ ŘƛƎƛǘŀƭ ǎΩƘŀƴ ŘŜ ŦŜǊ ŘŜǎ ŘŜƭ ƳŀǘŜƛȄ ƻǊŘƛƴŀŘƻǊ 

i el mateix navegador (Internet Explorer o Mozilla Firefox). 

¶ Cal tenir presents els terminis, els documents que es demanen tenen un període concret de 

validesa i si caduquen, cal demanar-los de nou. 

¶ La signatura digital té una validesa de 2 anys. Una vegada caduca, cal fer tot els tràmits de 

nou.   

 

El certificat de signatura digital genera una firma digital que permet operar amb les administracions 

públiques digitalment, com per exemple: Ajuntament, Generalitat de Catalunya, Agència Tributaria 

Espanyola, Seguretat Social, etc. 

Utilitat del certificat digital 
El н ŘΩƻŎǘǳōǊŜ ŘŜ нлмс Ǿŀ ŜƴǘǊŀǊ Ŝƴ ǾƛƎƻǊ ƭŀ [ƭŜƛ офκнлмрΣ ŘΩм ŘΩƻŎǘǳōǊŜΣ ŘŜ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘ 

Administratiu Comú de les Administracions Públiques. 

Aquesta llei obliga a les entitats com ara les aǎǎƻŎƛŀŎƛƻƴǎ όŜƴǘǊŜ ŘΩŀƭǘǊŜǎύ ŀ ǊŜƭŀŎƛƻƴŀǊ-se 

electrònicament amb les administracions públiques. 

Per tant, les administracions públiques ja no enviaran notificacions per escrit, sinó que serà 

ƭΩŀǎǎƻŎƛŀŎƛƽ ƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ de consultar les notificacions a la Seu Electrònica. En cas contrari, si 

ƭΩŀǎǎƻŎƛŀŎƛƽ ƘŀǳǊŁ ŘŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘȊŀǊ-se de les conseqüències per la no atenció de la notificació. 

També serà obligatori tramitar la major part de les subvencions i ajuts de les entitats públiques 

mitjançant el certificat digital. 

 

/ƻƳ ƻōǘŜƴƛǊ Ŝƭ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ŘƛƎƛǘŀƭ ŘŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀŎƛƽ 
1. Amb caràcter previ, cal analitzar si tenim la Junta Directiva al dia. És a dir, que els seus membres 

no tinguin els càrrecs caducats, i que tots ells estiguin inscrits al Registre General ŘΩ!ǎǎƻŎƛŀŎƛƻƴǎ 

de la Generalitat de Catalunya. Com a norma general els càrrecs caduquen als 5 anys, excepte 

que els estatuts ho marquin diferent. 

Per comprovar-Ƙƻ Ŏŀƭ ǉǳŜ ŀƴŜƳ ŀ ōǳǎŎŀǊ ƭΩúltima resolució que tinguem del Registre 

ŘΩ!ǎǎƻŎƛŀŎƛƻƴǎ ƛ ǾŜǳǊŜ ǉǳƛƴŀ ŎƻƳǇƻǎƛŎƛƽ Ŝƭǎ Ŏƻƴǎǘŀ ŘŜ ƭŀ WǳƴǘŀΦ Veure document número 1 

(Exemple de resolució). 

2. Sol·licitar certificació ŀƭ wŜƎƛǎǘǊŜ ŘΩ!ǎǎƻŎƛŀŎƛƻƴǎ: una vegada sabem del cert que la Junta està 

ŎƻǊǊŜŎǘŀƳŜƴǘ ƛƴǎŎǊƛǘŀΣ Ŏŀƭ ŘŜƳŀƴŀǊ ǳƴŀ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀŎƛƽ ŀƭ wŜƎƛǎǘǊŜ ŘΩ!ǎǎƻŎƛŀŎƛƻƴǎΣ ǇŜǊ ǘŀƭ ǉǳŜ 

ŎŜǊǘƛŦƛǉǳƛƴ ǉǳƛ Şǎ Ŝƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘ ŘŜ ƭΩŜƴǘƛǘŀǘΦ La sol·licitud es pot presentar per Internet o 

presencialment.  
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! ƭΩapartaǘ άhōǎŜǊǾŀŎƛƻƴǎέ cal especificar per quin motiu es demana el certificat: obtenir el 

certificat o signatura digital. 

El model per sol·licitar la certificació el trobarem a la pàgina web de la Generalitat de Catalunya 

(www.gencat.cat) seguint els apartats següents: Temes ς Justícia ς Associacions ς Associacions. 

Informació dels tràmits ς Certificació de dades registrals.  

Cal pagar una taxa de 21 Euros si la sol·licitud és presencial. Si és per internet, la taxa és de 10,50 

Euros. 

Lŀ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀŎƛƽ ƭΩŜƴǾƛŜƴ ǇŜǊ ŎƻǊǊŜǳ ƻǊŘƛƴŀǊƛ ŀ ƭΩŀŘǊŜœŀ ǉǳŜ ƘŀƎǳŜƳ ŦŜǘ ŎƻƴǎǘŀǊ ŀ ŜŦŜŎǘŜǎ ŘŜ 

notificacions, passats 15-20 dies, aproximadament. tŜǊ ǘŀƭ ŘΩŀǾŀƴœŀǊ Ŝƭ ǘǊŁƳƛǘ ƛ ŜǾƛǘŀǊ ǉǳŜ Ŝƭ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŎŀŘǳǉǳƛΣ ŀ ƭΩŀǇŀǊǘŀǘ άhōǎŜǊǾŀŎƛƻƴǎέΣ ǇƻŘŜƳ ƛƴŘƛŎŀǊ que un cop el certificat de dades 

registrals estigui emès, anirem a recollir-ƭƻ ǇŜǊǎƻƴŀƭƳŜƴǘ ŀ ƭΩƻŦƛŎƛƴŀ ŘŜƭ 5ŜǇŀǊǘŀƳŜƴǘ ŘŜ WǳǎǘƝŎƛŀ 

de la Generalitat de Catalunya, situada al C. Pau Claris, 81 de Barcelona. Qualsevol membre de 

ƭΩŜƴǘƛǘŀǘ Ǉƻǘ ǊŜŎƻƭƭƛǊ Ŝƭ Řocument. 

Veure documents número 2 (exemple de sol·licitud presencial), número 3 (exemple de sol·licitud 

per Internet) i número 4 (exemple de ŎŜǊǘƛŦƛŎŀŎƛƽ ǉǳŜ ŜƴǾƛŀ Ŝƭ wŜƎƛǎǘǊŜ ŘΩ!ǎǎƻŎƛŀŎƛƻƴǎύΦ 

Atenció! Les entitats esportives Ŝǎǘŀƴ ƛƴǎŎǊƛǘŜǎ ŀƭ wŜƎƛǎǘǊŜ ŘΩ9ƴǘƛǘŀǘǎ 9ǎǇƻǊǘƛǾŜǎ ƛ ŎŀƭŘǊŁ ǉǳŜ 

enviïn un correu electrònic a ree.cce.presidencia@gencat.cat per sol·licitar que certifiquin qui 

és el president de l'entitat. Cal indicar el nom del club, la persona sol·licitant i especificar que el 

motiu de la sol·licitud és obtenir el certificat o signatura digital del club. En uns 5 dies 

aproximadament, rebreu per correu electrònic la certificació, i  podreu fer el següent pas. 

3. Sol·licitud del codi de la Fàbrica Nacional de Moneda i Timbre (FNMT): quan haguem rebut la 

certificació del Registre General ŘΩ!ǎǎƻŎƛŀŎƛƻƴǎ Ŏŀƭ ǎƻƭϊƭƛŎƛǘŀǊ ǳƴ ŎƻŘƛ ŀ la pàgina web 

http://www.fnmt.es/ . Cal fer-ho amb el navegador Internet Explorer. 

Quan siguem a la pàgina web, cal anar a άSede Electrónica/Obtenga/Renueve su certificado 

ŘƛƎƛǘŀƭέΦ 

A continuació hi teniu les imatges de les pantalles: 

http://www.gencat.cat/
mailto:ree.cce.presidencia@gencat.cat
http://www.fnmt.es/


        

 
S

o

l

·

l

i

c

i

t

u

d 

g

e

n

e

r

a

l 

3 
 

 

Certificado de representante/Persona Jurídica 
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Escriviu el NIF, ƭΩŀŘǊŜœŀ ŘŜ correu electrònic (2 vegades), accepteu les condicions (premeu la lletra 

blava), i envieu la petició. Aleshores us arribarà a lΩŀŘǊŜœŀ ŘŜ correu electrònic el codi de la FMNT. 

 

4. Cita prèvia ŀ ƭΩAgència Tributària: Amb el codi de la FNMT i la certificació del Registre 

ŘΩ!ǎǎƻŎƛŀŎƛƻƴǎΣ Ŝƭ tǊŜǎƛŘŜƴǘ ŘŜ ƭΩŜƴǘƛǘŀǘ ƘŀǳǊŁ ŘΩŀƴŀǊ ŀ ƭŜǎ ƻŦƛŎƛƴŜǎ ŘŜ ƭΩ!ƎŝƴŎƛŀ ¢ǊƛōǳǘŁǊƛŀ per 

acreditar-se. Cal que porti el seu DNI. 

Per fer-ho caldrà demanar cita pǊŝǾƛŀ ŀ ƭŀ ǇŁƎƛƴŀ ǿŜō ŘŜ ƭΩ!ƎŝƴŎƛŀ Tributària 

(www.agenciatributaria.es). Important: és imprescindible fer-ho dins els 15 dies següents de 

rebre la certificació, perquè sinó aquesta caduca i no serveix. 

 

A continuació trobareu les imatges de les pantalles que heu de seguir per fer-ho: 

 

Cita prèvia 

 

  

http://www.agenciatributaria.es/
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Sol·licitud de cita prèvia: 

 

 

Introduirem Ŝƭ /LC ŘŜ ƭΩŜƴǘƛǘŀǘΣ ƛ apareixerà la pàgina següent: 

 

Escollim ƭΩƻǇŎƛƽ άDŜǎǘƛƽƴ /Ŝƴǎŀƭ ȅ ŀŎǊŜŘƛǘŀŎƛƽƴ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻ ŘƛƎƛǘŀƭέΣ ƛ  ŘŜǎǇǊŞǎ ά!ǇƻŘŜǊŀƳƛŜƴǘƻǎΦ 

Acreditación digital FNMT.NEO.Representante de Persona Jurídica y de Entitat sin Personalidad 

WǳǊƝŘƛŎŀέΦ 

!ŎǘŜ ǎŜƎǳƛǘ Ŝƴǎ ŘŜƳŀƴŀ ŀ ǉǳƛƴŀ ƻŦƛŎƛƴŀ ǘǊƛōǳǘŁǊƛŀ ǾƻƭŜƳ ŦŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƽΦ IŜƳ ŘΩŜǎŎƻƭƭƛǊ ƭŀ ǇǊƛƳŜǊŀ ƻǇŎƛƽΣ 

per anar a la de Vic. I després ens apareixeran els dies i hores disponibles. 

5. Descarregar el certificat digital: una vegada haguem anat personalment a Hisenda ja ens 

podrem descarregar el certificat. Ho haurem de fer des del mateix ordinador i navegador 

que vam utilitzar per demanar el codi a la FNMT. 
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Per fer-ho tornarem a la pàgina web: http://www.fnmt.es/ . AƴŀǊ ŀ ά{ŜŘŜ 

9ƭŜŎǘǊƽƴƛŎŀέκέhōǘŜƴƎŀκwŜƴǳŜǾŜ ǎǳ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻ ŘƛƎƛǘŀƭέΦ /ƭƛŎŀǊ ƭΩƻǇŎƛƽ ŘŜ tŜǊǎƻƴŀ WǳǊƝŘƛŎŀ ƛ 

ά5ŜǎŎŀǊƎŀǊ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻέΦ 

 

Per descarregar el certificat caldrà introduir Ŝƭ /LC ŘŜ ƭΩŜƴǘƛǘŀǘ ƛ Ŝƭ ŎƻŘƛ ǉǳŜ Ŝƴǎ Ƙŀ Řƻƴŀǘ ƭŀ 

Cba¢Σ ŀŎŎŜǇǘŀǊ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛŎƛƻƴǎ ŘΩǵǎΣ ŘŜƭ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ƛ ǇŀƎŀǊ мп ϵ, amb targeta de crèdit. 

Quan haguem instal·lat el certificat és recomanable fer-ne una còpia. Per fer-ho, obrirem la 

ǊƻŘŜǘŀ ǉǳŜ Ƙƛ Ƙŀ ŀƭ ƳŀǊƎŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ŘǊŜǘ ŘŜ ƭΩLƴǘŜǊƴŜǘ 9ȄǇƭƻǊŜǊΣ ƛ ŎƭƛǉǳŜƳ ǎƻōǊŜ άhǇŎƛƻƴŜǎ ŘŜ 

IƴǘŜǊƴŜǘέΥ 

 

http://www.fnmt.es/
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/ƭƛǉǳŜƳ ƭΩƻǇŎƛƽ ά/ŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻǎέΣ ƛ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŜƳ Ŝƭ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ǉǳŜ ǾƻƭŜƳ ŎƻǇƛŀǊ ƛ ŎƭƛǉǳŜƳ ά9ȄǇƻǊǘŀǊέΦ 

Apareixerà la següent panǘŀƭƭŀΣ ǉǳŜ Şǎ ƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴǘ ŘΩŜȄǇƻǊǘŀŎƛƽΥ 

 

aŀǊǉǳŜƳ ƭΩƻǇŎƛƽ ά{ƛƎǳƛŜƴǘŜέΣ ƛ Ŝƴǎ ŀǇŀǊŜƛȄŜǊŁ ƭŀ ǎŜƎǸŜƴǘ ǇŀƴǘŀƭƭŀΣ ŀ ƭŀ ǉǳŜ ƘŀǳǊŜƳ ŘŜ ŎƭƛŎŀǊ 

ά9ȄǇƻǊǘŀǊ ƭŀ ŎƭŀǾŜ ǇǊƛǾŀŘŀέΦ 
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/ƭƛŎŀǊ ά{ŜƎǸŜƴǘέ Ŧƛƴǎ ŀǊǊƛōŀǊ ŀ ƭŀ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ǉǳŜ Ŝƴǎ ŘŜƳŀƴƛ ƭŀ ŎƻƴǘǊŀǎŜƴȅŀΥ 

 

Introduïm una contrasenya, i passem a la pantalla següent on li haurem de dir, on el volem guardar 

i el nom que li donarem: 

 


