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La signaturadigital per a entitats sense anim de lucre

ABANS DE COMENCAR:

f 9f LINBaARSyl S tQSyGAGlr G Spgresdndalmer | dzZN. RS FS
 TotselspassospefaQ2 o6 i SyOAs RS fF &aAadayl ddz2NI RAIAGEE
i el mateix navegador (Internet Explorer o Mozilla Firefox).
9 Cal tenir presents elgtminis, els documents que es demanen tenen un perimteretde
validesa i si caduquenal demanatos de nou.
1 La signatura digital té una validesa de 2 anys. Una vegada caduca, cal fer tot els tramits de
nou.

Elcertificatde signatura digital genera una firma digital quermetoperarambles administracions
publiques digitalment, corper exempleAjuntament Generalitat de Catalunydgencia Tributaria
EspanyolaSeguretat Sociaétc.

Utilitat del certificat digital

ElH RQ20GdzoN3 RS wnanmc @I SyGaNIN Sy @AaA3Iz2NI 1 [
Administratiu Comu de les Adnistracions Publiques.

Aquesta llei obliga a les entitats com ara @32 OAl OA2yad oO0SYyuNBe RQI 4N
electronicament amb les administracions publiques.

Per tant, les administracions publiqugs no enviaran notificacions per escrit, sind que sera
f QFaa2 O0Al OA gle dortsultadd adtiFatiadns @ {88u ElectronicaEn cas contrari, Si
f QFraaz20Al OAs KI dadde leRcBnsdylaclelpgrdalné dtehcioind 14 nedificacio.

També sera obligatori tramitar la major part de les subvencions i ajuts de les entitats publiques
mitjangant el certificat digital.

| 2Y 20GSYyANI St OSNIAFAOFG RAIAGIH
1. Amb caracter previ, cal analitzar si tenim la Junta Directiva al diediEsjue els seus membres
no tinguin els carrecs caducats, i que tots ellsgestinscrits al Registr&eneraR Q! 442 OA | OA 2 Y
de la Generalitat de Cataluny@om a norma general els carrecs caduquen als 5 anys, excepte
gue els estatutio marquin difeent.

Per comprearKk 2 O f |j dzS | yiltBrd resolucio dpieQingu@m tdél Registre
RQ! 3a420A1 OA2ya A @SdzNBE | dza yMeureGddcdrmddtznan@od St a
(Exemple de resolucio)

2. Sol-licitarcertificaciol f wS 3 A a i NB unR®dgadaisaben delarzqyedla Junta esta
O2NNBOGIFYSYyld AYyAONRGEFZT OFf RSYFYFN dzyl OSNJIA?
OSNIATAldZAY ljdzA S a LaSdblicitudNd pdt Rréséniar gelternetdSy G A G I
presenciahnent.
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| apa@] a h o &S NWdspdifiday @eé quirmotiu es demana el certificatobtenir el
certificat o signatura digital.

El model per sol-licitar la certificacié el trobarem a la pagina web de la Generalitat de Catalunya
(www.gencat.ca) seguint els apartats segleni®mes; Justicia; Associaciong Associacions.
Informacio dels tramitg Certificacidé de dades registrals.

Cal pagar una taxa de 21 Euros si la sol-licitud és presencial. Si és per internet, la tax&8s de 10,
Euros.

U OSNIAFTAOI OAs f QSYO@ASY LISNJ O2NNBdz 2NRAYI NR
notificacions, passats 1%0 dies, aproximadament. SNJ G f RQI @I y el NJ St {NL
R20dzySyid OFRdzZjdzA = | QF LI NiieludicogehcertfiS&aNdd taGes 2 y & £
registrals estigui emes, anirem arecelli?z LISNE 2yl £ YSyd | f Q2FAOAY Il R
de la Generalitat de Catalunya, situada al C. Pau Claris, 81 de Barcelona. Qualsevol membre de

f QSYGAGF G oclnént. NBO2t f AN St R

Veure documents numerd (exemplade sol-licitud presencialhumero3 (exemplale sol:licitud
per nternet) inimero4 (exempledleOS NI A FA OF OAs 1jdzS Sy @Al St wS3A:

Atencid! Lesentitats esportivesSa iy AyaONAR({ISa If wSIAEAGNBE RQ9
enviin un correu electronic gee.cce.presidencia@gencat.qagr sol-licitar que certifiquin qui

és el presidentle I'entitat. Cal indicagl nom del club, la persona sol-licitamispecificar que el

motiu de la sol-licitud és obtenir el certificat o signatura digital del cluBn uns 5 dies
aproximadament, rebreu per correu electronic la certificacippdreu fer el segtient pas.

Sol-liciud del odi de laFabricaNacional de Moneda i Timbre (FNM@lan haguem rebut la
certificaci6 del RegistrégGeneralRQ! a a2 OA L OA 2y a Ol fla pagidd web A OA G I N
http://www.fnmt.es/. Cal ferho amb el ravegadorinternet Explorer.

Quansiguem a la pagina welal anar adSedeElectronicédObtenga/Renueve su certificado
RAIAGETE ¢ @

A continuacidi teniules imatgegle les pantalles


http://www.gencat.cat/
mailto:ree.cce.presidencia@gencat.cat
http://www.fnmt.es/

<|-f£—> Ajuntament de Vic ;Et'ot ala

mesura humana

Welcome

Bienvenido  Benying:

INFORMACION SOBRE COOKIES

La pégina Web de la FNMT-RCM uiza cookies propias y de terceros para faciita Ia navegacién por 1a pag as preferencias
navegacion. No empleamos fas cookies para almacenar o tratar datos de caracter personal Si conj am ‘consxderamos que acepla su uso ACEPTO. Mas Informacion.

Productos y Soluciones | Servicios | Innovacion | Coleccionista | Institucion a

Inicio

Certificados | Trdmites a]
Inicio

Bienvenido a la SEDE de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - INFORMACION

PERSONA JURIDICA

Real Casa de la Moneda

e o S Bl M S e oS A e o A AT RO o 0 e S i i

trémites de forma ininterrumpida en horario 7x24 durante todos los dias del a
Fecha y Hora Oficial

Video Solicitud | | Manual Solicitud P
Certificado | Certificado
Persona Fisica Persona Fisica 151321

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

v
Vineibinne Cavtificndn
- -
Certificado de representante/Persona Juridica
— —
| %4 solicitar Certificado - Sede [ ]
0 v [ d= v Péginav Seguridad v Herramientas~ @~ [ &
Inicio > Certificados > Certificado de Representante > Persona Juridica >  Solicitar Certificado
bz ki Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica
Certificado de Representante
El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios.
Administrador Unico o Solidario El correo electronico que introduzca en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del certificado y donde recibira las

notificaciones sobre el ciclo de vida del mismo.
Persona Juridica
SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA
Consideraciones previas
Para tramitar Iz solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por favor introduzca la informacion

Solicitar Certificado requerida:

Acreditar identidad

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA 1
Descargar Certificado .

CORREO ELECTRONICO 1
Copia de Seguridad del Certificado ,

Confirme aqui su CORREO ELECTRONICO I

Entidad sin Personalidad Juridica INSTRUCCIONES:
ANUTEE - Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesario haber configurado
correctamente su navegador. En nuestra sede electrénica encontrars el software de configuracion automatica.
Verificar estado . < o .
- EI NIF de | Entidad debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la izquierda si es necesario.

Lista de Precios - Politica de devolucion - Asegiirese de que el correo electrénico asociado a su certificado es correcto, ya quegBvés de éste se enviaran todas las

notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.
Administracion Publica
Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de dicién del certificad

Certificados de componente
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Escrivitel NIF,f QI R Ndmeb elét®nic (2 vegades), acceptles condicions (premeu la lletra
blava), i enviela peticio. Aleshores us arribard@l R NXcoeteu ele&@ronic el codi de BMNT

4. Cita prévial AdeéfriaTributaria Amb el codi de la FNMTIi la certificacio del Registre
RQ! 3a20A1 OA2yax St tNBaARSyld RS fQSyilipeiill i KI dz
acreditarse. Cal que portl seuDNI.
Per ferho caldra demanarcita pNB @A | § £ Lk IA Y ITribua®o RS f
(www.agenciatributaria.€s Important: és imprescindiblefer-ho dins e 15 dies segiients de
rebre la certificacid, perguéind aquesta caduca i no serveix

A continuacié trobareu les imatges de les pantalles que heu de segderge:

Citaprévia

Ga,\ ttpy/ /v agenciatributaria.es p-e H R Fabrica Nacional de Moneday .. A Inicio - Agencia Tributaria ‘ ‘ I AR

v ) v [ @ v Piginav Segurdadv Hemamientas~ @~ - &

Bienvenido  Benvingut Benvido Benvingut English
[m somo /‘ Agencia Tributaria (XI o

AAAAAAAAAAA .
Ayuda

Agencia Tributaria Ciudadanos Empresas y profesionales Colaboradores buscar

Biisqueda avanzada
. -, Sede
Asi mejoramos todos Electrénica
Todos los tramites on line

Deduccién - g
DECLARACIONES | declaraciones Dedwce L I %5
modelosy "‘"UEST“S INFORMATIVAS ' M ® [imerosas y A“:L‘gggg‘;:& Z 7 Aduanas e
ersonas con
formularios ‘ ghclplcldld LT | siMpusstos Especiales

- av SUSCRIPCION -
Contacte con nosotros ‘P:RrEAVIA } P|N 0 %‘;ﬁ&iﬁon“ l l VIAJEROS #%] Acceda directamente
Direcciones y teléfonos & | | Cita previa Calendario del contribuyente

» Denuncia tributaria & Campafias



http://www.agenciatributaria.es/
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Sol-licitudde citaprevia:

R (X hitps: /v agenciatributaria gob.es/AEAT sede/p O ~ @ © II& Fib;iaNa(innald:Moneday...] X Cita previa. - Sede Electr6ni... %

S - o o

[ IR ~ [ @ v Piginav Sequridadv Herramientas~ @~ - @&
Castellano | Catala = Galego Valencia Engish o
[m soano /“ Agencia Tributaria “1‘,',5x§,‘5g,‘° Sede TEo| :M Calendario, fecha y hora oficial 17/03/2017 15:27:52

Sede Electronica > Inicio »Todos los trémites » Otros servicios » Cita previa » Cita previa.

Procedimiento
Cita previa.
Si es usted un particular, elija la opcion Solicitud de cita previa.
Si es usted un colaborador social, acceda a Solicitud de citg previa para colaboradores sociales,

Si usted ya tiene una cita y desea modificarla o anularl le hacerlo en estos mismos enlaces.

» Tramites Tipos de acceso

“ » Solicitud de cita pre i @ Con certificado electronico de identificacion o DNI electronico
a » Solicitud de cita previa para colaboradores sociales [Ayuda] @ Con Cl@ve PIN
# Con nimero de referencia
Si ha recibido una comunicacion de la Agencia Tributaria en a que se advierte que debe solicitar cita previa, una vez introducido el NIF y el “ Sin identificacion
primer apellido, pulse "Acceder” y eliia la opcion "Cita previa para atender una comunicacion o nofificacion”

En caso contrario, tras introducir el NIF y el primer apellido, pulse "Acceder” y elija a opcion "Otras citas. Seleccion de Procedimiento /Servicio”

» Ficha

Castellano

Accesibilidad Calendario, fecha y hora oficial Q

Aviso de seguridad Mapa web
Buscar
Aviso legal Ayuda

Catala
Galego
Valencia

Vista movil EnglEn

IntroduiremSt / L C Ré&paréixer8apégina degiignt A

Q )| A hitps:/ /w2 agenciatributaria.gob.es/wipl/ TOCP- O ~ & & | & Peticién Cita Previa, Selecci...

A
B~ B - @ - Pigin~ Seguridad> Hemamientss~ @~ 4> B4
Si ha recibido una comunicacion de la Agencia Tributaria en fa Gue 6 e advierte de que debe solicitar cita previa, introduzca el C6digo Seguro de Verificacion (C.S.V.) del documento ~
recibido
i no sabe donde localizar el Codigo Seguro de Verficacion (C.S.V.) del documento recibido, puede pulsar_agul
Introduzca el Cédigo Seguro de Verificacion (C.S.V.) del ]
documento recibido
Otras Citas. Seleccion de Procedimiento/Servicio (Con un maximo de 3)
Informacion
Gestion Censal y 6 digital [
[1036/037. IAE. NIF. Etiquetas y cambio de domicilio
[C] Apoderamientos. Acreditacién Certificado digital FNMT NEO. Personas Fisicas
[¥] Apoderamientos. Acreditacion Certificado digital FNMT NEO. Representante de Persona Juridica y de Entidal Personalidad Juridica
c (no digitales) [
Recaudacion (&
Modulos [
Recursos [
Sanciones y Recargos
Otros Servicios [
Comunicacion de la Cita Concertada. $1 lo desea, podemos enviarie un SMS, o un e.Mall, con los datos de su Cita concertada.
Teléfono Movil
Fretdfone v
Repetir teléfono Movil R

Escolimt Q2 LJOAs aDSadAsy /Syalf @8REDNBRAUGEDORE RS KIS NI
Acreditacion digital FNMT.NEO.Reg@etante de Persona Juridica y de Entitat sin Personalidad
WAzNNRA OF ¢ @

I OGS aS3daAald Sya RSYLFYIlF  ljdAyl 2FAOAYLF G NROdzit NR
per anar a la de Vic. | després ens apareixeran els dies i hores disponibles.

5. Descarregael certificatdigitat una vegada haguem angersonalmenta Hisenda ja ens
podrem descarregar el certificatio haurem de fer des del mateix ordinador i navegador
gue vam utilitzarper demanar el codi a la FNMT.
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Per ferho tornarem a la pagina web:http://www.fnmt.es/. A/ NJ |
9f SOGNB YAOI € kéhoiSy RAQWIH AHZIENE 5 A2 OGN
G5S5Sa0F NHII NJ OSNIATFTAOI R2¢ o

tps://www.sede famt.gob.es/cerificados/certific: sona-juridica

ntante >

> Certificados > Certificado de Repre

it Representante de Persona Juridica iy e b

Certiticado de Representante

iQuién puede solicitar este certificado? ddonszond
Adgministrador Unico o Sofidario S
Este cer!l’vsado uuecle ser omemao B o sociedades anédnimas (A) y limitadas (B) si el
Persona Juridica repr s0cio unico, presidente,
j = ete.. =) qQue tengan como
administrador  Unico &  otra tact laci (©) Preguntas Frecuentes
Consideraciones previas comanditarias (D), sociedades cooperativas (F), asociaciones (G). fundaciones (G cemrcadc de
partido politico (G), = (S, de col =y usuarios (G)
Solicitar Certificado Ganis fal (G, F (G). civiles (), Representante
SotloltacCecs o bl congrega s e insttuciones rel (R) d
sxtramjeras con personaiidad juridica (N), sociedades snonimas europes: (N)
e sociedade: cooperativaz europeas corporacion, asociacion © ente con (
SNt S e Bersonalidbe. Tardien Can  Hresaneis on E'pav\a TN eimbajadas: consulacios i cficina <
comercial pais extr. en Espafa (N), ayuntamientos o diputaciones (P), sociedad agraria 2
e e en tranzformacion (V), agrupacion de interés econémico (V), agrupacién suropea de Soporte Técnico
interés econdmico (V) etc
Avuda: ;Que certificado de representacion debo solicitar?

Copia de Seguridad del Certificado
. . Utilidad de Firma
5 ol 1 ?
pusce = v Verificacién

secitante de:persanaijuridica se dlivide
den sefalad

Entigad sin Personalidad Juridica

Ei proceso de obtencion del certificado de repr
en cuatro pasos, que deben realizarse en et

Anuiar

navegador. Para ev

Verificar estado
Lista de Precios - Politica de devolucion

Administracién Pablica

Certiticados de componente

Soporte Técnico La CNMY tiene un

- S—
le.fnmt.gob.
sagina - Seguridad v Herramientas ~ &~ | &4
tnicio > Certificados » Certificado de Representante > Persana Juridico >  Descargar Certificado
o Fisi ifi
et Descarga del certificado (paso 4)
Certificado de Representants
El precio de este certificado s de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios
Ac ador ¢ S6lo se admite el pago con tagetas de créditordébito. DR QD
T U Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es necesario que el titular de Ia tarjeta sea la empresa.
Las facturas se emitirdn en un plazo de 2 dias habiles desde el Pago y se enviaran al correc @ en el deta

acreditacisn.

Gonsideraciones previas
Came pusde solicitar un duplicade de la factura =i no la he recibido?
Solicitar Certificado Palitica de devoluciones

Acreditar identidad
DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Descargar Certificado

Para e instalar su Ia

Copia de Seguridad del Cartificado
NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA

Entidad sin Personalidad Juridica

CODIGO DE SOLICITUD

Anutar

Pulze aquipara cenzultar ¥ aceptar las condiciones de uza del certific

Varificar estado

a de Procios - Polilica de dovolucién B YT = O Carnicags]

Administracion Pablics que la det debersa llevarla a cabe en el mismo equipe en el que realizé Ia zolicitud.

Certificados de componente

N

Per descarregar el certificadldraintroduir St / LC RS f QSy GAdl i

Cbac¢> | OOSLIiI NIt Sa O2yRA G ndhaigetflOgaiic

a {
ARS

A
St

Quan haguem instal-lat el certificat &omanablder-ne una copiaPer ferho, obrirem la
NBERSGE [jdzS KA KF Ff YIFNBS adzJSNAR2N RNB

yiSNySaeéy

Imprimir

Archivo
Zoom (100%)
Seguridad

Agregar sitio al mend Inicio

Ver descargas
Administrar complementos

Herramientas de desarrollo F12
Ir a stios anclados

Configuracién de Vist

Opeiones de Internet

Espanya

Cerca amb Google Segur que tinc sort

Google.es també en: espafiol galego euskara

puli

SR
ot

O wm

U —


http://www.fnmt.es/

Opciones de Intemet

[ conexiones | Programas
| General |  seguidad |

Privacdad |

Controle e contenido de lo que:
se puede ver en Internet.

Certificados

Use certificados para las conexionesdf
§. identificacion.

Borrar estado SSL Editores.
Autocompletar amacena o esito en Configuracién

paginas web para intentar anticparse

o que escribe y sugerir posibles
coincidendias.

Fuentes y Web Slices
L fuentes s Web Sces

proporcionan contenido actualizado de
sitios web, &l cual puede leerse en
Internet Explorer y en otros programas.

Aplcar

Google

Vic,
ciutat a la
mesura humana
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Opciones de Intemet

f Q2 LIOA 5
Apareixerda segientpat I f f | ~ AR dz8 {

Gmail Imatges 0o .
Espanya
=
Cerca amb Google Segur que tinc sort
Google.es també en: espafiol galego euskara
Privadesa  Condicions  Configuracié
% 9 %

Ol R2aé¢s A
f QS E LR NI I

G/ SNIATA

z

z

S0

I [ Conexiones [ Programas \zad:
|||__General | sequidad | _ Privagdad | Contenido =
o - Ko e
se puede ver en Internet.
Certificados I
Us tificad las ifrad: fines de » - =
S R e  Asistente para exportacion de certificados: ﬁ
estado SSL. Certificados itore .. .
[(Borarestadosst | [ cortcacos ][ Egtores ] Este es el Asistente para exportacién
Autocompletar de certificados
S Autocompletar aimacena lo escrito en Configuracién
g DQhag Weh para Wle e SRICRRres A, ot Este asistente le ayuda a copiar certificados, listas de
lo que escribe y sugerir posibles R e e
coincidencias.
Fuentes y Web Sices Un ;:rnﬁ%‘dn, que se emite por una mn::nd «::a
certificacén, €5 una confirmacien de su y
Las fuentes y las Web Sices Configuradén contiene informacié usa para o
ra establecer conexiones de red seguras. Un almacén
sitios web, el cual puede leerse en de certificados es el drea del sistema donde se guardan
Internet Explorer y en otros programas. los certificados
Haga dlic en Siguiente para continuar.
Publictat  Empresa  Quanta Privadesa  Condicions  Configuracié

al NJj dzSY
GOELI2NIF NI f I

f Q2LIOAs 4

{ATdASYy(iSéz A I LI NBAESNL
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Introduim unacontrasenya, i passem a la pantalla segiient on li haurem de dir, on el volem guardar
i el nom que li donarem:



